Перечень административных процедур, выполняемых учреждением «Чечерский территориальный центр социального обслуживания населения» по заявлениям граждан

	Административная процедура в соответствии с Указом от  24.04.2010 №200
	Наименование админист-ративной

 процедуры
	Организация,выполняющая

административную процедуру, 

адрес организации
	ФИО и должность лица,

 ответственного за выполнение

 административнойпроцедуры, 

(ФИО замещающего лица)
	Максимальный срок осуществления административ-ной процедуры
	Размер платы взимаемой при осуществле-нии административной процедуры
	Рабочий телефон, 

должностного лица, № кабинета, 

приемное время

	   п. 2.33.    


	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной 

социальной помощи в виде:


	Отделение срочного социального обслуживания

каб.№ 4

тел. 3- 36 -87

режим работы: 

с 8.30 до 17.30

обед с 13.00 до 14.00

выходные – суббота, воскресенье,

дополнительное дежурство  по предварительной записи:

суббота – с 9.00 до 13.00

	п. 2.33.1
	Ежемесяч-ного и (или) единовре-менного социаль-ных пособий


	Чечерский территориальный центр социального обслуживания населения. г.Чечерск, ул. Первомайская, 2


	Юдина Тамара Владимировна, специалист отделения  срочного социального обслуживания, замена – специалист отделения  срочного социального обслуживания Лабутина Галина Владимировна.


	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций- 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи 
	бесплатно
	

	п. 2.33.2
	Социаль-ного пособия для возмеще-ния затрат на приобрете-ние подгузни-ков


	Чечерский территориальный центр социального обслуживания населения. г.Чечерск, ул. Первомайская,2


	Лабутина Галина Владимировна, специалист отделения   срочного социального обслуживания, замена – специалист отделения  срочного социального обслуживания Юдина Тамара Владимировна


	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций- 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи
	бесплатно
	

	п. 2.33.3
	Социаль-ного пособия на оплату техничес-ких средств социаль-ной реабилита-ции


	Чечерский территориальный центр социального обслуживания населения. г.Чечерск, ул. Первомайская,2


	Лабутина Галина Владимировна, специалист отделения   срочного социального обслуживания, замена – специалист отделения  срочного социального обслуживания Юдина Тамара Владимировна


	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций- 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи
	бесплатно
	

	п. 2.33.4
	Обеспече-ния продукта-ми питания детей первых двух лет жизни


	Чечерский территориальный центр социального обслуживания населения. г.Чечерск, ул. Первомайская,2


	Заведующая отделением срочного социального обслуживания Шевелева Людмила Михайловна, замена – специалист отделения Лабутина Галина Владимировна.


	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций- 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи
	бесплатно
	

	


ГОСУДАРСТВЕННАЯ

АДРЕСНАЯ 

СОЦИАЛЬНАЯ

 ПОМОЩЬ
УКАЗ ПРЕЗИДЕНТА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ


19 января 2012 года № 41
О ГОСУДАРСТВЕННОЙ  АДРЕСНОЙ СОЦИАЛЬНОЙ ПОМОЩИ

Перечень нормативных правовых актов, согласно которым производится назначение государственной адресной социальной помощи:

· Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля    2010г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»;
· Указ Президента Республики Беларусь от  19 января 2012г.  № 41  «О государственной адресной социальной помощи»;

· Положение о порядке предоставления государственной адресной социальной помощи, утвержденное Указом Президента Республики Беларусь от 19 января 2012г.  № 41;
· Положение о порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи (гражданина) для предоставления государственной адресной социальной помощи, утвержденное постановлением Совета Министров Республики Беларусь    от 28 марта 2012г. № 274
п. 2.33.1. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий
· В  соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 19.01.2012г. №41  «О государственной адресной социальной помощи»   право на государственную адресную социальную помощь имеют граждане Республики Беларусь, иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Республики Беларусь. 

· Семьи и проживающие отдельно либо ведущие раздельное хозяйство в составе семьи граждане имеют право на одновременное предоставление различных видов государственной адресной социальной помощи,  при наличии условий их предоставлении.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи, ее видах, формах, размерах и периоде предоставления принимается постоянно действующей комиссией. При необходимости комиссией разрабатывается план по самостоятельному улучшению материального положения для трудоспособных членов семьи.
Обеспечение деятельности комиссии осуществляется органом по труду, занятости и социальной защите.

Ежемесячное социальное пособие


Ежемесячное социальное пособие предоставляется семьям и гражданам, при условии, что их среднедушевой доход, по объективным причинам ниже бюджета прожиточного минимума в среднем на душу населения, утвержденного Правительством Республики Беларусь (далее – критерий нуждаемости). Ежемесячное социальное пособие семьям (гражданам) предоставляется с месяца подачи заявления о предоставлении государственной адресной социальной помощи с учетом принимаемых семьей (гражданином) мер по улучшению своего материального положения, при повторных обращениях – с учетом выполнения трудоспособным членом семьи (гражданином) мероприятий, указанных в плане по самостоятельному улучшению материального положения для трудоспособных членов семьи (граждан), если такой план разработан комиссией, на период от одного до 6 месяцев.


Среднедушевой доход семьи (гражданина) для предоставления государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий определяется исходя из доходов, полученных членами семьи (гражданином) в течение 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения.


При предоставлении государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий среднедушевой доход семьи (гражданина), в которой член семьи (гражданин) уволен с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, частного нотариуса, сокращением численности или штата работников, определяется исходя из доходов, полученных членами семьи (гражданином) за 3 месяца, предшествующих месяцу оьращения.
Размер ежемесячного социального пособия на каждого члена семьи (гражданина) составляет положительную разность между критерием нуждаемости и среднедушевым доходом семьи (гражданина).
Пересчитывается при увеличении критерия нуждаемости в период предоставления ежемесячного социального пособия.

Ежемесячное социальное пособие предоставляется на 6 месяцев неполным семьям, в которых родитель осуществляет уход за ребенком в возрасте до трёх лет.

Ежемесячное социальное пособие, может быть предоставлено более чем на 6 месяцев одиноким инвалидам I и II группы, одиноким нетрудоспособным гражданам, достигших возраста 70 лет, неполным семьям, в которых родитель осуществляет уход за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет (максимальный период не должен превышать 12 месяцев).

      Единовременное социальное пособие

Единовременное социальное пособие предоставляется семьям (гражданам), оказавшимся по объективным причинам в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей нормальную жизнедеятельность, при условии, что их среднедушевой доход составляет не более 1,5 величины критерия нуждаемости.
Размер единовременного социального пособия устанавливается в сумме, не превышающей 10-кратного размера бюджета прожиточного минимума в среднем на душу населения, действующего на дату принятия решения о предоставлении адресной помощи, в зависимости от трудной жизненной ситуации, в которой находится семья (гражданин).

Наличие трудной жизненной ситуации,  подтверждается документально и (или) устанавливается комиссией на основании акта обследования материально-бытового положения семьи (гражданина).

Единовременное социальное пособие назначается семьям (гражданам) один раз в течение календарного  год (период с 1 января по 31 декабря).
Единовременное социальное пособие может быть назначено повторно в течение календарного  года семьям (гражданам), пострадавшим в результате стихийных бедствий, катастроф, пожаров и иных чрезвычайных ситуаций (обстоятельств) непреодолимой силы (форс-мажор), если до этого они реализовали свое право на единовременное социальное пособие в связи с 
иной трудной жизненной ситуацией, нарушающей их нормальную жизнедеятельность.
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Заявление о назначении государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного социального пособия и (или) единовременного социального пособия  подается в орган по труду, занятости и социальной защите по месту регистрации.
	Срок действия:
	единовременно – при предоставлении единовременного социального пособия

от 1 до 12 месяцев – при предоставлении ежемесячного социального пособия



	
	


К заявлению прилагаются следующие документы и их копии:

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет – при его наличии), справка об освобождении – для лиц, освобожденных из мест лишения свободы;

· свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии);

· свидетельство об установлении отцовства – для женщин, родивших детей вне брака, в случае, если отцовство установлено;

· свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии);

· копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака – для лиц, расторгнувших брак;

· копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей;

· копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки – для лиц, назначенных опекунами ребенка;

· удостоверение инвалида – для
инвалидов;

· удостоверение ребёнка
инвалида –
для
детей-инвалидов;

· свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя – для индивидуальных
предпринимателей;

· трудовая книжка – для неработающих граждан, достигших возраста, дающего право на пенсию на общих основаниях (женщины – 55 лет, мужчины – 60 лет), и неработающих членов семьи, не достигших
указанного возраста;

· сведения о полученных доходах каждого члена семьи за 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для семей (граждан), в которых член семьи (гражданин) уволен с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, частного нотариуса, сокращением численности или штата работников, – за 3 месяца, предшествующих месяцу обращения), кроме сведений о размерах пенсий с учетом надбавок, доплат и повышений, пособий по уходу за инвалидами I группы либа лицами, достигшими 80-летнего возраста, пособий, выплачиваемых согласно Закону Республики Беларусь от 29 декабря 2012 года «О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей (за исключением пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности, и пособий в связи с рождением ребенка), которые выплачиваются и приобщаются к материалам дела органами по труду, занятости и социальной защите);

· справки о реализации продукции животного происхождения (за исключением молока), плодов и продукции личного подсобного хозяйства, продуктов промысловой деятельности – в случае реализации указанной продукции;

· карта учета льготного отпуска лекарственных средств и перевязочных материалов – для лиц, имеющих
право
на
такую
  льготу;

· договор о подготовке специалиста (рабочего, служащего) на платной основе – для студентов, получающих образование на платной основе с привлечением кредита на льготных условиях для оплаты первого высшего образования или за счет средств юридических лиц, а также физических лиц, ведущих с ними
раздельное
хозяйство;

· договор ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением – для граждан, заключивших указанный
договор;

· договор найма (поднайма) жилого помещения – для граждан, сдававших по договору найма (поднайма) жилое помещение в течение 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для граждан, уволенных с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, частного нотариуса, сокращением численности или штата работников, - в течение 3 месяцев, предшествующих месяцу обращения). 

Документы, запрашиваемые органом по труду, занятости и социальной защите при обращении  за назначением государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий (заявитель вправе предоставить самостоятельно):

·  справка, содержащая, сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье;

·  справка о месте жительства и составе семьи, а в случае, если члены семьи не зарегистрированы по адресу заявителя, – справки о месте их жительства; 

·  справка о принадлежащих гражданину и членам его семьи правах на объекты недвижимого имущества либо об отсутствии таких прав;

· справка о сумме, на которую уменьшена сумма земельного налога в результате использования льготы по земельному налогу;

· документы, подтверждающие получение льгот по оплате питания детей в учреждениях, обеспечивающих получение дошкольного образования, в размере их денежного эквивалента;  по оплате за пользование квартирным телефоном (кроме международных и междугородных разговоров), за жилищно-коммунальные услуги в размере их денежного эквивалента; по плате за топливо, приобретаемое гражданами, проживающими в домах без централизованной подачи тепловой энергии, в размере их денежного эквивалента; льгот по налогу на недвижимость;

· другие документы, необходимые для предоставления государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий.
п. 2.33.2. Принятие решения об оказании государственной адресной социальной помощи в виде социального пособия на возмещение затрат на приобретение подгузников

Социальное пособие для возмещения затрат на приобретение подгузников предоставляется четыре раза в год в течение календарного года, но не более одного раза в месяц независимо от  величины среднедушевого дохода семьи (гражданина) детям-инвалидам в возрасте до 18 лет, имеющим IV степень утраты здоровья, инвалидам I группы на основании медицинских показаний о нуждаемости в подгузниках и документов, подтверждающих затраты на их приобретение. 

Размер социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников устанавливается в сумме, не превышающей 1,5-кратного размера бюджета прожиточного минимума, действующего на дату принятия решения о предоставлении данного пособия.

Срок действия: единовременно

К заявлению прилагаются следующие документы: 

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (в отношении детей –инвалидов в возрасте до 14 лет – паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и (или) полномочия их законных представителей);

· удостоверение инвалида – для инвалидов I группы;

·  удостоверение ребенка-инвалида – для детей-инвалидов в возрасте до 18 лет;

· свидетельство о рождении ребенка – при приобретении подгузников для ребёнка-инвалида;

· документы, подтверждающие расходы на приобретение подгузников, установленные в соответствии с законодательством, с обязательным указанием наименования  приобретенного товара в Республике Беларусь. 
· индивидуальная программа реабилитации инвалида или заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о нуждаемости в подгузниках.
Документы, запрашиваемые органом по труду, занятости и социальной защите при обращении  за назначением государственной адресной социальной помощи в виде социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников:

· справка о месте жительства и составе семьи – для предоставления социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников детям-инвалидам в возрасте до 18 лет, имеющим IV степень утраты здоровья;

· сведения, подтверждающие, что ребенку-инвалиду до 18 лет, имеющему IV степень утраты здоровья, инвалиду I группы вследствие профессионального заболевания или трудового увечья не производилась оплата расходов на приобретение подгузников за счет средств обязательного страхования от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

· сведения о предоставлении (непредоставлении) социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников по прежнему месту жительства заявителя – при изменении места жительства (места пребывания) заявителя.

Заявитель при подаче заявления вправе самостоятельно представить указанные документы.

п. 2.33.3. Принятие решения об оказании государственной адресной социальной помощи в виде социального пособия на оплату технических средств социальной реабилитации

Социальное пособие на оплату технических средств социальной реабилитации предоставляется детям в возрасте до 18 лет, не признанным инвалидами, но нуждающимся по медицинским показаниям в таких средствах, а также инвалидам III группы, независимо от величины среднедушевого дохода семьи (гражданина) в размере стоимости технических средств социальной реабилитации.

Социальное пособие назначается для оплаты следующих технических средств социальной реабилитации:


· ортезов верхних и нижних конечностей (аппараты, туторы, обувные вставки, сапожки Дикуля и другие изделия, кроме стелек-супинаторов, стелек ортопедических),
ортезов на позвоночник (корсеты, реклинаторы и другие изделия), изделия для консервотивного лечения приобретенных и врожденных деформаций у детей  (абдукционные трусики, распорки, шины и другие изделия), ортопедической обуви, слуховых аппаратов, тест-полосок для определения сахара в крови – для детей в возрасте до 18 лет, не признанных инвалидами, но нуждающихся в них по медицинским показаниям;

· протезов верхних и нижних конечностей (в комплекте с чехлами), ортезов верхних и нижних конечностей (аппараты, туторы, обувные вставки, сапожки Дикуля и другие изделия, кроме стелек-супинаторов, стелек ортопедических), ортезов на позвоночник (корсеты, реклинаторы и другие изделия), ортопедической обуви, протезов молочной железы с лифами, слуховых аппаратов, глазных протезов, шприцев инсулиновых одноразового пользования или игл одноразовых для шприц-ручек, тест-полосок для определения сахара в крови  – для инвалидов III группы.
  Социальное пособие на оплату технических средств социальной реабилитации предоставляется в денежной наличной и денежной безналичной формах.  

	Срок действия:
	На период эксплуатации технических средств социальной реабилитации


К заявлению прилагаются следующие документы: 

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (в отношении детей в возрасте до 14 лет – паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и (или) полномочия их законных представителей);

· удостоверение инвалида – для инвалидов III группы;

· свидетельство о рождении ребенка – при обеспечении техническими средствами социальной реабилитации ребенка;

· доверенность работника исправительного учреждения, уполномоченного руководителем данного учреждения, - для инвалидов III группы и детей в возрасте до 18 лет, отбывающих наказание в местах лишения свободы; 

· индивидуальная программа реабилитации инвалида или заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о нуждаемости в технических средствах социальной реабилитации.
Документы, запрашиваемые органом по труду, занятости и социальной защите при обращении  за назначением государственной адресной социальной помощи в виде социального пособия на оплату технических средств социальной реабилитации:

·  справка о месте жительства и составе семьи – для предоставления социального пособия на оплату технических средств социальной реабилитации для детей в возрасте до 18 лет, не признанных инвалидами, но нуждающихся в средствах реабилитации по медицинским показаниям;

·  сведения, подтверждающие, что инвалиду III группы вследствие профессионального заболевания или трудового увечья не производилась оплата расходов на обеспечение средствами реабилитации за счет средств обязательного страхования от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

·  сведения о предоставлении (непредоставлении) социального пособия на оплату технических средств социальной реабилитации по прежнему месту жительства – при изменении места жительства (места пребывания) заявителя.

Заявитель при подаче заявления вправе самостоятельно представить указанные документы.

п. 2.33.4. Принятие решения об оказании государственной адресной социальной помощи в виде обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни

Обеспечение продуктами питания детей первых двух лет жизни предоставляется семьям, имеющим среднедушевой доход ниже критерия нуждаемости.

Среднедушевой доход семьи определяется исходя из доходов, полученных членами семьи (гражданином) в течение 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения, за исключением семей (граждан), указанных в части второй настоящего пункта.

Среднедушевой доход семьи, в которой трудоспособный отец (трудоспособное лицо, с которым мать не состоит в зарегистрированном браке, но совместно проживает и ведет общее хозяйство) уволен с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, частного нотариуса, сокращением численности или штата работников, определяется исходя из доходов, полученных членами семьи (гражданином) за 3 месяца, предшествующих месяцу обращения.

 Без учета среднедушевого дохода право на государственную адресную социальную помощь в виде  обеспечения продуктами питания детей первых  двух лет жизни  имеют семьи при рождении двойни и более детей.  

Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся на государственном обеспечении в детских интернатных учреждениях, опекунских, приемных семьях, детских домах семейного типа, не имеют права на получение государственной адресной социальной помощи в виде обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни.

	Срок действия:
	На каждые 6 месяцев до достижения ребенком возраста двух лет




К заявлению прилагаются следующие документы: 

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и членов его семьи (для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет – при его наличии);

· выписка из медицинских документов ребенка с рекомендациями врача-педиатра участкового (врача-педиатра, врача общей практики) по рациону питания ребенка;

· свидетельство о рождении ребенка – (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии);

· свидетельство о заключении брака – (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии);

· копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи,  – для неполных семей;

· копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей;

· копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки – для лиц, назначенных опекунами ребенка;

· копия решения суда о признании отцовства, или свидетельство об установлении отцовства (в случае, если отцовство установлено либо признано в судебном порядке), или справка о записи акта о рождении (в случае, если отцовство признано в добровольном порядке);

· выписка (копия)  из трудовой книжки или иные документы, подтверждающие занятость трудоспособного отца в полной семье либо трудоспособного лица, с которым мать не состоит в зарегистрированном браке, но совместно проживает и ведет общее хозяйство;

· договор найма (поднайма) жилого помещения – для граждан, сдававших по договору найма (поднайма) жилое помещение в течение 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для граждан, уволенных с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, частного нотариуса, сокращением численности или штата работников, - в течение 3 месяцев, предшествующих месяцу обращения). 

· договор ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением – для граждан, заключивших указанный
договор.

· сведения о полученных доходах каждого члена семьи за 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для семей, в которых член семьи (гражданин) уволен с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, частного нотариуса, сокращением численности или штата работников, – за 3 месяца, предшествующих месяцу обращения), кроме сведений о размерах пенсий с учетом надбавок, доплат и повышений, пособий по уходу за инвалидами I группы либо лицами, достигшими 80-летнего возраста, пособий, выплачиваемых согласно Закону Республики Беларусь от 29 декабря 2012 года «О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей (за исключением пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности, и пособий в связи с рождением ребенка), которые выплачиваются и приобщаются к материалам дела органами по труду, занятости и социальной защите.

Документы, запрашиваемые органом по труду, занятости и социальной защите при обращении  за назначением государственной адресной социальной помощи в виде обеспечения бесплатными продуктами питания  детей первых двух лет жизни:

·  справка, содержащая, сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье;

·  справка о месте жительства и составе семьи (копии лицевого счета);

·  справка о принадлежащих гражданину и членам его семьи правах на объекты недвижимого имущества либо об отсутствии таких прав;

· другие документы и (или) сведения, необходимые для обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни.

Заявитель при подаче заявления вправе самостоятельно представить указанные документы.
Прекращение выплаты. Обжалование решений комиссий

Выплата государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного социального пособия прекращается в случае смерти получателя ежемесячного социального пособия либо его добровольного отказа от предоставленной государственной адресной социальной помощи.

При выявлении органом по труду, занятости и социальной защите обстоятельств, влекущих утрату семьей (гражданином) права на ежемесячное социальное пособие, выплата данного пособия семье (гражданину) прекращается со дня наступления таких обстоятельств, а излишне выплаченные суммы подлежат возврату.

При наступлении до выплаты единовременного социального пособия, социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников, социального пособия на оплату технических средств социальной реабилитации обстоятельств, влекущих утрату заявителем права на такое пособие, его выплата не производится, а выплаченные суммы подлежат возврату.

Предоставление государственной адресной социальной помощи в виде обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни прекращается по решению комиссии при наступлении следующих обстоятельств: в случае изъятия ребенка из семьи; при отказе родителей от ребенка, отобрании ребенка из семьи, помещении ребенка в детское интернатное учреждение, приемную, опекунскую семью, детский дом семейного типа; при помещении ребенка в учреждение здравоохранения (на срок более одного месяца), в случае смерти ребенка; в случае оформления ребенка в учреждение образования с длительностью пребывания 24 часа. 

В случае сокрытия или представления недостоверных сведений о доходах и принадлежащем членам семьи (гражданину) имуществе на праве собственности, составе семьи, месте жительства, нуждаемости в подгузниках и технических средствах социальной реабилитации, иных сведений, необходимых для предоставления государственной адресной социальной помощи, определения ее видов, форм, размеров и периода предоставления, семьи (граждане) по решению комиссии,  лишаются права на обращение за такой помощью в течение 12 месяцев, следующих за месяцем принятия данного решения.

Решение комиссии может быть обжаловано в комитет по труду, занятости и социальной защите облисполкома. При несогласии с принятым этим органом решением спор разрешается в судебном порядке.

Назначение и выплата   

Решение принимается комиссией в следующие сроки:

·   в течение пяти рабочих дней со дня подачи заявления и представления заявителем всех документов, необходимых для ее назначения;

· в течение пяти рабочих дней после получения последнего необходимого для ее назначения документа, в случае если требуемые документы запрашиваются органом по труду, занятости и социальной защите.
Ежемесячное социальное пособие выплачивается в каждом месяцев течение периода его предоставления. Выплата  ежемесячного социального пособия, приходящегося на месяц обращения, может быть произведена в месяце, следующем за месяцем обращения. 

Единовременное социальное пособие выплачивается не позднее 10 дней после принятия комиссией соответствующего решения.

Социальное пособие для возмещения затрат на приобретение подгузников и социальное пособие на оплату технических средств социальной реабилитации в денежной наличной форме выплачивается не позднее 10 дней после принятия комиссией соответствующего решения.

При увеличении в периоде предоставления ежемесячного социального пособия бюджета прожиточного минимума в среднем на душу населения, по решению комиссии размер такого пособия на каждого члена семьи (гражданина) перерассчитывается с месяца, в котором произошло увеличение критерия нуждаемости.

Орган по труду, занятости и социальной защите не позднее 3 рабочих дней после принятия решения комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи письменно уведомляет заявителя о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи с указанием ее вида, форм, размеров и периода предоставления либо причины отказа и порядка обжалования.
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Расходы, связанные с выплатой государственной адресной социальной помощи, осуществляются за счет средств местных бюджетов, предусмотренных на эти цели.

Административная процедура п. 3.15 

«Выдача удостоверения многодетной семьи»

Выдача удостоверения многодетной семьи осуществляется по  перечню нормативно правовых актов:

· Указ  Президента  Республики  Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»;
· Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 28.07.2011г. № 1009 «Об утверждении образца удостоверения многодетной семьи и Положения о порядке выдачи удостоверения многодетной семьи»;
Порядок выдачи удостоверения многодетной семьи

· Удостоверение выдается местными исполнительными и распорядительными  органами семьям, в том числе неполным, имеющим на иждивении и воспитании троих и более детей в возрасте до 18 лет

· Удостоверение многодетной
 семьи выдается многодетным семьям граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающим на территории Республики Беларусь

· При регистрации родителей по месту жительства (месту пребывания) на территории Республики Беларусь по разным адресам удостоверение выдается по месту регистрации (месту пребывания) родителя, с которым фактически проживают дети.  

· В случае изменения места жительства многодетной семьи сведения об этом вносятся в удостоверение местными исполнительными и распорядительными органами по новому месту жительства многодетной семьи 

· Сведения об изменениях в составе многодетной семьи после получения удостоверения в случае рождения (усыновления, удочерения) ребенка (детей), изменении фамилии родителей, ребенка (детей) вносятся в удостоверение по месту жительства многодетной семьи на основании представленных одним из родителей (родителем в неполной семье) соответствующих документов и заверяются подписью руководителя и печатью местного исполнительного и распорядительного органа.

· В случае расторжения брака в полной семье и заключения брака родителем в неполной семье сведения об изменениях в составе его многодетной семьи в удостоверение не вносятся. В случае заключения брака выдается новое удостоверение в порядке, установленном настоящим Положением. Ранее выданное удостоверение подлежит возврату в местный исполнительный и распорядительный орган по месту жительства многодетной семьи.

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для выдачи удостоверения многодетной семьи (п. 3.15 Перечня):

· заявление;

· паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей;

· свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке;

· копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей;

· свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь - при наличии таких свидетельств)

Документы, запрашиваемые специалистом в течение 3 рабочих дней со дня подачи заявления:

· справки о месте жительства и составе семьи, выданной организацией, осуществляющей эксплуатацию жилищного фонда, организацией, предоставившей жилое помещение;

· иные документы, необходимые для принятия решения о выдаче удостоверения (копия решения суда об усыновлении (удочерении) ребенка, копия решения суда о том, с кем из родителей проживают дети после расторжения брака, Соглашение о детях, другие документы).

Родители вправе самостоятельно предоставить указанные документы

Для решения вопроса о выдаче удостоверения многодетной семьи  специалистами органа по труду, занятости и социальной защите с привлечением представителей других заинтересованных структурных подразделений местных исполнительных и распорядительных органов (не менее трех человек) составляется акт обследования условий проживания и воспитания детей в семье

Максимальный срок осуществления административной процедуры 15 дней со дня подачи заявления,  а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.
Для выдачи дубликатов удостоверений многодетной семьи предоставляются (п. 3.21 Перечня): 

· заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения 

           его в негодность;

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

· пришедшее в негодность удостоверение – в случае если 
           удостоверение пришло в негодность.

Срок рассмотрения 10 дней со дня подачи заявления.
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