БЛОК № 1

Постановка на учет в налоговом органе

Для постановки на учет необходимо обратиться в налоговый орган по месту жительства гражданина. 

При приобретении гражданами, не имеющими места жительства в Республике Беларусь, права собственности, иных прав, установлении ограничений (обременений) прав на недвижимое имущество, находящееся на территории Республики Беларусь, - в налоговый орган по месту нахождения  недвижимого имущества. 

При выплате гражданином, не имеющим места жительства в Республике Беларусь, иностранной организации дохода в денежной или неденежной форме, находящегося на территории Республики Беларусь, части белорусского предприятия как имущественного комплекса – в налоговый орган по месту нахождения указанного имущества. 

При выплате гражданином, не имеющим места жительства в Республике Беларусь, иностранной организации дохода в денежной или неденежной форме от отчуждения долей, паев (их части) в уставном фонде белорусской организации – в налоговый орган по месту нахождения такой белорусской организации.


Перечень представляемых документов: заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, свидетельство о регистрации частного нотариуса - для частного нотариуса.

В заявлении указываются: наименование налогового органа, в который подается заявление; фамилия, имя, отчество, место жительства гражданина; дата рождения, гражданство, код и тип плательщика, номер телефона, дата подачи заявления, (форма заявления приведена отдельно).

Срок осуществления административной процедуры: в течение 2 рабочих дней со дня подачи заявления.

Срок действия административной процедуры: бессрочно.

Налоговый орган самостоятельно запрашивает указанные документы. Гражданин не обязан представлять указанные документы, но вправе представить их по собственной инициативе.

Прием заявлений и выдача справок осуществляется в отделе налогообложения физических лиц: Гомельская область, г.Чечерск, ул.Комсомольская, 1а, рабочий телефон:  8 (02332) 32474,

в рабочие дни – с 8.00 до 19.00, 

1-ая и 3-я суббота месяца – с 9.00 до 13.00 (начальником и заместителем начальника инспекции), без перерыва на обед, 
выходной – воскресенье.

Ответственный за подготовку и выдачу Справок:  Заместитель начальника  отдела Геращенко Н.П.., а в случае ее отсутствия – главный  государственный налоговый инспектор  Новикова С.Е. 
 Рабочий тел: 8 (02332) 32474. 

справка выдается бесплатно

БЛОК № 2

Снятие с учета и постановка на учет в другом налоговом органе в случае изменения места жительства


Для снятия с учета и постановки на учет в другом налоговом органе в случае изменения места  жительства необходимо обратиться в налоговый орган по прежнему месту жительства. 


Перечень представляемых документов: заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

В заявлении указываются наименование налогового органа, в который подается заявление; фамилия, имя, отчество, место жительства гражданина; дата рождения, гражданство, код и тип плательщика, номер телефона, дата подачи заявления, адреса нового и прежнего мест жительства (форма заявления приведена отдельно).

Срок осуществления административной процедуры: 5 рабочих дней со дня подачи заявления.

Срок действия административной процедуры: бессрочно.

Налоговый орган самостоятельно запрашивает указанные документы. Гражданин не обязан представлять указанные документы, но вправе представить их по собственной инициативе.

Прием заявлений и выдача справок осуществляется в отделе налогообложения физических лиц: Гомельская область, г.Чечерск, ул.Комсомольская, 1а, рабочий телефон:  8 (02332) 32474,

в рабочие дни – с 8.00 до 19.00, 

1-ая и 3-я суббота месяца – с 9.00 до 13.00 (начальником и заместителем начальника инспекции), без перерыва на обед, 

выходной – воскресенье.

Ответственный за подготовку и выдачу Справок:  Заместитель начальника  отдела Геращенко Н.П., а в случае ее отсутствия – главный  государственный налоговый инспектор Новикова С.Е.
 Рабочий тел: 8 (02332) 32474. 

справка выдается бесплатно

БЛОК № 3

Зачет, возврат сумм налогов, сборов (пошлин), пеней


Для осуществления зачета, возврата сумм налогов, сборов (пошлин), пеней необходимо обратиться в налоговый орган по месту постановки гражданина на учет (месту его жительства).


В случае возврата государственной пошлины из местного бюджета – в налоговый орган района, города или области, в бюджет которого (которой) поступила государственная пошлина.  


В случае возврата государственной пошлины, поступившей в республиканский бюджет от граждан, не являющихся налоговыми резидентами Республики Беларусь и проживающими за пределами Республики Беларусь – в инспекцию Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по г.Минску; 


Перечень представляемых документов: заявление, паспорт или иной документ,  удостоверяющий личность, документ, подтверждающий уплату налога, сбора (пошлины) (копия указанного документа, если налог, сбор (пошлина) подлежат возврату частично),- в случае возврата (зачета) суммы налога, сбора (пошлины), взимаемых специально уполномоченными государственными органами, иными организациями, должностными лицами, частными нотариусами; документы о полученном доходе и об уплате налога за пределами Республики Беларусь, подтвержденные источником выплаты дохода, - в случае зачета сумм налога с доходов, полученных за пределами Республики Беларусь, фактически уплаченных плательщиком, являющимся налоговым резидентом Республики Беларусь, за пределами Республики Беларусь в соответствии с законодательством других государств (при отсутствии документов о полученном доходе и об уплате налога за пределами Республики Беларусь, подтвержденных налоговым или иным компетентным органом иностранного государства)

В заявлении указываются: фамилия, имя, отчество, место жительства гражданина; название административной процедуры (форма заявления приведена отдельно).

Срок выдачи справки: 

в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц (в случае зачета сумм налогов, сборов (пошлин), пеней)

1 месяц со дня подачи заявления (в случае возврата сумм налогов, сборов (пошлин), пеней). 
Срок действия справки: бессрочно.

Налоговый орган самостоятельно запрашивает указанные документы. Гражданин не обязан представлять указанные документы, но вправе представить их по собственной инициативе.

Прием заявлений и выдача справок осуществляется в отделе налогообложения физических лиц: Гомельская область, г.Чечерск, ул.Комсомольская, 1а, рабочий телефон:  8 (02332) 32474,

в рабочие дни – с 8.00 до 19.00, 

1-ая и 3-я суббота месяца – с 9.00 до 13.00 (начальником и заместителем начальника инспекции), без перерыва на обед, выходной – воскресенье.

Ответственный за подготовку и выдачу Справок:  Заместитель начальника  отдела Геращенко Н.П.., а в случае ее отсутствия – главный  государственный налоговый инспектор Новикова С.Е.
Рабочий тел: 8 (02332) 32474. 

справка выдается бесплатно

БЛОК № 4
Выдача справки об уплате подоходного налога с физических лиц‚ земельного налога  и налога на недвижимость в   отношении отчуждаемого объекта недвижимого имущества (в случае отчуждения объекта недвижимого имущества, принадлежащего постоянно не проживающему на территории Республики Беларусь гражданину Республики Беларусь, иностранному гражданину, лицу без гражданства)

Для получения справки необходимо обратиться в налоговый орган по месту нахождения отчуждаемого объекта недвижимого имущества.


Перечень представляемых документов: заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, документ, копии договора найма (поднайма) жилого помещения, трудового, гражданско-правового договора, иных документов, подтверждающих место фактического нахождения (жительства, пребывания, работы, службы, учебы) гражданина в течение предыдущего и текущего налоговых периодов, с предъявлением оригиналов таких документов.

В заявлении указываются: вид сделки, данные о сторонах сделки (фамилия, имя, отчество физического лица, серия, номер, дата и орган выдачи паспорта либо документа его заменяющего, место постоянной или временной прописки (регистрации) согласно паспорту либо документу, его заменяющему, иному документу о прописке (регистрации) и месте фактического проживания физического лица на момент подачи заявления, наименование и место нахождения юридического лица); вид отчуждаемого имущества, место его нахождения (форма заявления приведена отдельно).

Срок выдачи справки: 5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.       


Срок действия справки: До истечения месяца, за который гражданином произведена уплата земельного налога и налога на недвижимость; 6 месяцев - в случае, если подоходный налог с физических лиц, земельный налог, налог на недвижимость, не подлежат уплате в связи с отсутствием объекта налогообложения

Документы запрашиваемые налоговым органом: 


1. Сведения об отчуждаемом объекте недвижимого имущества и правах на него - запрашивается территориальная организация по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним.


2. Сведения о наличии или отсутствии задолженности в отношении отчуждаемого объекта недвижимого имущества по уплате подоходного налога с физических лиц – если объект недвижимого имущества находится не по месту постановки гражданина на учет (месту жительства) - запрашивается инспекция МНС по месту постановки на учет (месту жительства) гражданина.

Налоговый орган самостоятельно запрашивает указанные документы. Гражданин не обязан представлять указанные документы, но вправе представить их по собственной инициативе.
Прием заявлений и выдача справок осуществляется в отделе налогообложения физических лиц: Гомельская область, г.Чечерск, ул.Комсомольская, 1а, рабочий телефон:  8 (02332) 32474,

в рабочие дни – с 8.00 до 19.00, 

1-ая и 3-я суббота месяца – с 9.00 до 13.00 (начальником и заместителем начальника инспекции), без перерыва на обед, 

выходной – воскресенье.

Ответственный за подготовку и выдачу Справок:  Заместитель начальника  отдела Геращенко Н.П., а в случае ее отсутствия – главный  государственный налоговый инспектор Новикова С.Е. 

Рабочий тел: 8 (02332) 32474. 

справка выдается бесплатно

БЛОК № 5
Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь


Для получения справки необходимо обратиться в налоговый орган по месту постановки гражданина на учет (месту его жительства).

Перечень представляемых документов: заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

В заявлении указываются: фамилия, имя, отчество, место жительства гражданина; название справки, за получением которой гражданин обратился; наименование организации, в которую представляется справка, и цель представления такой справки (форма заявления приведена отдельно).

Срок выдачи справки: 5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки: 6 месяцев

Документы запрашиваемые налоговым органом: сведения о наличии или отсутствии задолженности в отношении объекта налогообложения (недвижимости, земельного участка) - при наличии такого объекта не по месту постановки гражданина на учет (месту жительства) - запрашивается инспекция МНС по месту нахождения объекта налогообложения.

Налоговый орган самостоятельно запрашивает указанные документы. Гражданин не обязан представлять указанные документы, но вправе представить их по собственной инициативе.

Прием заявлений и выдача справок осуществляется в отделе налогообложения физических лиц: Гомельская область, г.Чечерск, ул.Комсомольская, 1а, рабочий телефон:  8 (02332) 32474,

в рабочие дни – с 8.00 до 19.00, 

1-ая и 3-я суббота месяца – с 9.00 до 13.00 (начальником и заместителем начальника инспекции), без перерыва на обед, 

выходной – воскресенье.

Ответственный за подготовку и выдачу Справок:  Заместитель начальника  отдела Геращенко Н.П.., а в случае ее отсутствия – главный  государственный налоговый инспектор Новикова С.Е. 

 Рабочий тел: 8 (02332) 32474. 

справка выдается бесплатно

БЛОК №6
Выдача справки об уплате (удержании) подоходного налога с физических лиц в целях избежания двойного налогообложения.



Для получения справки необходимо обратиться в налоговый орган по месту постановки гражданина на учет (месту его жительства), а при отсутствии места постановки гражданина на учет (места его жительства) на территории Республики Беларусь – по  месту уплаты подоходного налога или месту нахождения (жительства) налогового агента, удержавшего налог.

Перечень представляемых документов: заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

В заявлении указываются: наименование налогового органа, в который подается заявление, фамилия, имя, отчество, место жительства гражданина; наименование административной процедуры, за осуществлением которой гражданин обратился; представляемые вместе с заявлением документы и (или) сведения, (при их наличии), налоговый период, за который произведена уплата (удержание) налога, вид дохода, с которого уплачен (удержан) налог (вознаграждение за выполнение трудовых обязанностей, дивиденды, страховое возмещение и так далее); в случае удержания налога-также данные о налоговом агенте, удержавшем налог (наименование и место нахождения юридического лица, фамилия, имя, отчество ИП)  (форма заявления приведена отдельно).

Срок выдачи справки: 5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки: бессрочно

Документы запрашиваемые налоговым органом: В случае удержания налога – сведения о выплаченных доходах и удержанных суммах налога - запрашивается налоговый агент, удержавший налог.

Налоговый орган самостоятельно запрашивает указанные документы. Гражданин не обязан представлять указанные документы, но вправе представить их по собственной инициативе.

Прием заявлений и выдача справок осуществляется в отделе налогообложения физических лиц: Гомельская область, г.Чечерск, ул.Комсомольская, 1а, рабочий телефон:  8 (02332) 32474,

в рабочие дни – с 8.00 до 19.00, 

1-ая и 3-я суббота месяца – с 9.00 до 13.00 (начальником и заместителем начальника инспекции), без перерыва на обед, 

выходной – воскресенье.

Ответственный за подготовку и выдачу Справок:  государственный Заместитель начальника  отдела Геращенко Н.П.., а в случае ее отсутствия – главный  государственный налоговый инспектор Новикова С.Е. 

Рабочий тел: 8 (02332) 32474. 

справка выдается бесплатно

БЛОК  № 7
Выдача справки о постоянном местопребывании физического лица в Республике Беларусь в налоговом периоде в целях избежания двойного налогообложения

Для получения справки необходимо обратиться в налоговый орган по месту постановки на учет (месту  жительства), а при отсутствии места постановки гражданина на учет (места его жительства) на территории Республики Беларусь – по последнему месту его жительства (пребывания, работы, службы, учебы) на территории Республики Беларусь.


Перечень представляемых документов: заявление, паспорт или иной документ,  удостоверяющий личность, копии договора найма (поднайма) жилого помещения, трудового, гражданско-правового договора, иных документов, подтверждающих место фактического нахождения (жительства, пребывания, работы, службы, учебы) гражданина в течение налогового периода (периодов), за который (которые) требуется подтверждение постоянного местопребывания,    с предъявлением оригиналов таких документов

В заявлении указываются: наименование налогового органа, в который подается заявление, фамилия, имя, отчество, место жительства гражданина; наименование административной процедуры, за осуществлением которой гражданин обратился; представляемые вместе с заявлением документы и (или) сведения, (при их наличии), налоговый период, за который требуется подтверждение постоянного местопребывания; сведения о месте жительства (пребывания, работы, службы, учебы) гражданина в налоговый период, за который требуется подтверждение постоянного местопребывания.
Срок выдачи справки: 5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 

Срок действия справки: бессрочно
Документы запрашиваемые налоговым органом: Сведения о месте и периоде работы (учебы, службы, регистрации, проживания) гражданина - запрашиваются организации, которые могут располагать такими сведениями (наниматели, жилищно-эксплуатационные организации, органы внутренних дел и др.)
Налоговый орган самостоятельно запрашивает указанные документы. Гражданин не обязан представлять указанные документы, но вправе представить их по собственной инициативе.

Прием заявлений и выдача справок осуществляется в отделе налогообложения физических лиц: Гомельская область, г.Чечерск, ул.Комсомольская, 1а, рабочий телефон:  8 (02332) 32474,

в рабочие дни – с 8.00 до 19.00, 

1-ая и 3-я суббота месяца – с 9.00 до 13.00 (начальником и заместителем начальника инспекции), без перерыва на обед, выходной – воскресенье.

Ответственный за подготовку и выдачу Справок:  Заместитель начальника  отдела Геращенко Н.П.., а в случае ее отсутствия – главный  государственный налоговый инспектор Новикова С.Е. 

 Рабочий тел: 8 (02332) 32474. 

справка выдается бесплатно

БЛОК № 8
Выдача справки  о доходах для решения вопроса:

 о выдаче путевок (курсовок),

о передаче ребенка (детей) на усыновление

Для получения справки необходимо обратиться в налоговый орган по месту постановки гражданина на учет (месту его жительства).

Перечень представляемых документов: заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

В заявлении указываются: фамилия, имя, отчество, место жительства гражданина; название справки, за получением которой гражданин обратился; наименование организации, в которую представляется справка (форма заявления приведена отдельно).

Срок выдачи справки: 5 рабочих дней со дня подачи заявления 

Срок действия справки: 1 год

Документы запрашиваемые налоговым органом: При отсутствии в налоговом органе подтверждения факта уплаты налога – данные об уплаченной сумме налога - запрашиваются соответствующие финансовый орган или банк. 

Налоговый орган самостоятельно запрашивает указанные документы. Гражданин не обязан представлять указанные документы, но вправе представить их по собственной инициативе.

Прием заявлений и выдача справок осуществляется в отделе налогообложения физических лиц: Гомельская область, г.Чечерск, ул.Комсомольская, 1а, рабочий телефон:  8 (02332) 32474,

в рабочие дни – с 8.00 до 19.00, 

1-ая и 3-я суббота месяца – с 9.00 до 13.00 (начальником и заместителем начальника инспекции), без перерыва на обед, 

выходной – воскресенье.

Ответственный за подготовку и выдачу Справок:  заместитель  начальника отдела Геращенко Н.П.., а в случае ее отсутствия – главный  государственный налоговый инспектор Новикова С.Е.
Рабочий тел: 8 (02332) 32474. 

справка выдается бесплатно

БЛОК № 9

Выдача выписки из данных учета налоговых органов об исчисленных и уплаченных суммах налогов, сборов (пошлин), пеней
Для получения справки необходимо обратиться в налоговый орган по месту постановки гражданина на учет (месту его жительства).

Перечень представляемых документов: заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

В заявлении указываются: фамилия, имя, отчество, место жительства гражданина; название справки, за получением которой гражданин обратился; наименование организации, в которую представляется справка (форма заявления приведена отдельно).

Срок выдачи справки: 3 рабочих дней со дня подачи заявления 

Срок действия справки: бессрочно
Прием заявлений и выдача справок осуществляется в отделе налогообложения физических лиц: Гомельская область, г.Чечерск, ул.Комсомольская, 1а, рабочий телефон:  8 (02332) 32474,

в рабочие дни – с 8.00 до 19.00, 

1-ая и 3-я суббота месяца – с 9.00 до 13.00 (начальником и заместителем начальника инспекции), без перерыва на обед, 

выходной – воскресенье.

Ответственный за подготовку и выдачу Справок:  заместитель  начальника отдела Геращенко Н.П.., а в случае ее отсутствия – главный  государственный налоговый инспектор Новикова С.Е.

Рабочий тел: 8 (02332) 32474. 

справка выдается бесплатно

